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1.- INTRODUCION

Este curso comeza a funcionar o comedor Escol@&iB do Foxo coa
empresa Sala Gradin, que establece un prezo Umicedu igual para
alumnos e profesores. Os dias de comedor ser@n®s Imércores,

coincidindo que nestes dias hai clase pola tarde.

2.- FUNDAMENTO LEGAL
CONSELLERIA DE EDUCACION E OORDENACION UNIVERSITARI A,

Orde do 21 de febreiro de 2007 pola que se regueganizacion, funcionamento e
xestion do servizo de comedores escolares nososetidicentes publicos non
universitarios dependentes da Conselleria de Eddoae Ordenacién Universitaria.
(DOG do 5 de marzo de 2007)

Decreto 10/2007 do 25 de xaneiro polo que se regudlancionamento dos comedores
escolares nos centros docentes publicos non uitages dependentes da Conselleria

de educacion e Ordenacién Universitaria.

2.1.- XESTION DO SERVIZO DE COMEDOR

A xestion do servizo de comedor non oso Centroevegalizando coa
modalidade C do artigo 2° do Decreto 10/2007 dde2%aneiro (DOG do 6
de febreiro), ou a exposta no punto 3. do mesngoaxtatering xestionado

e financiado pola ANPA do Colexio.

2.2.- CONTRATACION DO SERVIZO

A contratacion do servizo cunha empresa do seetdizase a través da

ANPA do colexio. O Centro Escolar non ten ninguphticipacion neste
apartado.

Neste curso, mantense contrato en vigor coa emfreisa GRADIN que
€ a encargada de subministrar o xantar e de canfgimonitoras

(membros da ANPA) cunha subvencion especifica da€lto.



2.3.- CONTRATACION DO PERSOAL DE ATENCION AO ALUMNA DO
(COIDADORES/AS).

Durante este curso a empresa SALA GRADIN contrgiarsoal suficiente
conforme as rateos establecidas na normativa: pafs®ma por cada 30
alumnos de Educaciéon Primaria e unha persoa par 2 alumnos de
Educacion Infantil (Art. 8° da Orde do 21 de felwele 2007). A contia
econdmica que reciben nestas persoas esta subvadaipolo Concello da
Estrada, mediante subvencién a ANPS para axudadd®x ao comedor
Escolar.

Por acordo da Anpa, segundo consta no seu libactds, o persoal que
atenderd o comedor sera seleccionado, prioritanismentre os
compofientes da xunta directiva da ANPA Este petsoajue estar en

posesion do titulo de “Manipulador de alimentos.

2.4.- USUARIOS DO SERVIZO DE COMEDOR

O servizo de comedor podera ser solicitado por todlmmnado e persoal
do Centro que desexe facer uso do mesmo. Para itk este servizo,
0s pais dos alumnos deben comunicérllelo a ANPAacaerioridade,
elaborando deste xeito unha lista de comensais.fixo

Todos los luns e mércores, pola mafa, sera fumii@onserxe pasar por
todas as aulas para pasar lista de todos os alUmaosgjue asisten ao
comedor. Se hai algunha variacion nesta lista, mhsngue estan anotados
e non quedan a comer ou alumnos que non estaradpgrd queren
guedar, débese avisar antes das 10 da mafa do giapO conserxe sera
o encargado de comunicar por correo electronico@esa de catering o

numero de menus necesarios para ese dia.



Sera motivo de baixa automatica do servizo de comedon aboar as
cantidades que lles correspondan nun periodo dg pag causa que o
xustifique.

Ademais calquera usuario podera perder o seu de@itomedor, de
maneira temporal ou permanente, por condutas inades, mal

comportamento ou similares

2.5.- PERIODO DE FUNCIONAMIENTO

O servizo de comedor funcionara con caracter orndimas xornadas
lectivas completas dos luns e mércores dentro ldodario escolar. Sera

desde o0 1 de outubro ata o 30 de maio.

'2.6.- FINANCIACION E CONTABILIDADE DOS COMEDORES ES COLARES

Para a financiacion dos gastos ocasionados polzgeato comedor
escolar, a ANPA do Centro constituira un fondo estara integrado en
cada curso por:
» As aportacions pagadas polos usuarios (4,5 € pdr di
* As cantidades que, en concepto de subvencionsasyaudutras vias
similares poidan recibirse para tales efectos ipieea persoa ou
institucion publica ou privada
« Qutros ingresos que poidan recibirse por calqueti@ enedio licito
« O remanente que, no seu caso, poida xerarse dimosxe
econdmico para outro.
A Presidenta da ANPA autorizara os gastos, ordesgeypagos e
supervisara a correcta actuacion econdmica e astnaitiva do

funcionamento do comedor.



2.7.- PREZO DO SERVIZO DO COMEDOR

O prezo do comedor escolar darase a cofecer@gpos de curso
enviando unha circular aos pais dos alumnos. Cadegror dia de
asistencia, durante os cinco primeiros dias dosegsinte, mediante
recibo que sera expedido pola ANPA.

O prezo sera igual para os alumnos fixos que EeduNNOSs esporadicos.
Aqueles alumnos que non avisen da sUa non asiatenicitempo
suficiente teran que pagar o menu correspondente.

O prezo establecido par ao menu, durante o curk®/2013, é de 4,50 £,

independentemente que sexa usuario fixo ou esgoradi

2.8.- MENUS

Cada mes a Empresa SALA GRADIN proporcionara asimeletallados,
gue se fard chegar as familias para que estasrpoiganizar en cada casa
os alimentos complementarios aos xantares reabzaglaentro.

O menu sera 0 mesmo para todos 0s comensais senogada admitir
ningun tipo de extra, salvo menu especial ou dieneypara atender aos
alumnos que, mediante os correspondentes certiBaagdicos, acrediten
a imposibilidade de inxerir determinados alimemjoe prexudiquen a sua
saude.

Estes menus espaciais deberan ser o mais aproxéraadalor esto dos
comensais, tanto en contido como en cantidadeplmada excepcion de
aqueles ingrediente ou comporfientes nocivos psaiade do interesado
O Centro facilitara os medios de refrixeracion erqgamento para que
poida conservarse e consumirse os menus.

Correspondera a cada familia xustificar ante o Qe circunstancias

meédicas do seu fillo/a se fose necesario.



2.9.- CONDICIONS LIMPEZA, HIXIENE E SEGURIDADE

Corresponde ao persoal contratado a limpeza dbdoocaomedor,
electrodomésticos, menaxe, etc.
Todo o persoal adicado a tarefas de elaboracidasipuiacions,
distribucion e servizo de alimentos debera estgmosesion da formacion
en manipulacion de alimentos, actualizada.
A limpeza do comedor, féra do horario de uso habifos alumnos,
realizarase todos os dias que se use este recefioese a aquela sucidade
xerada directamente como consecuencia inmedigteegtacion do servizo
do comedor escolar, consistente en manchas de, gnagas de pan e
similares en todo tipo de superficies, tales cormeanmesados, solo e
outros.
Ademais o comedor deberé ser tratado, a efectlispeza, como unha
dependencia mais do centro escolar, asimilablelas.&Por isto, o
comedor debera ser limpado tamén por parte da smpoantratada para a
limpeza xeral do centro escolar. Esta limpeza Sendar a realizada no
resto das dependencias de dito centro, co fin deemas instalacions do
comedor nun estado 6ptimo.
A finalizacion do curso escolar, a empresa adxtalizarealizarda unha
limpeza total do comedor e mobiliario do mesmo ethelo estar este local
en perfectas condicidns para poder ser utilizapi®drimo cursa.
Os produtos que se empregan na limpeza do comexdassseguintes:

» Lavavaixelas Fairy

» Limpiador higienizante Disiclin

» Lexivia con deterxente Spar

* Lexivia sarmiento

* Fregasuelos Recogal

» Limpiacristais



» Liquido lavavixelas eléctrico Dermolinp

» Liquido abrillantador do lavavaixelas eléctrico Eatatic
2.10.- NECESIDADE DUN PLAN DE FUNCIONAMENTO

O Consello Escolar debera aprobar as directricesgimizacion e o Plan
de Funcionamento do servizo de comedor que pasacduase na
Programacion Xeral Anual do Centro

A aprobacién do Plan de Funcionamento do servizmdedor
entenderase outorgada para un curso escolar earasevautomaticamente
se non varian os requisitos que deron lugar aow®ugamento. A
direccién do Centro informara aos pais/nais, agardo curso, do Plan de

Funcionamento deste servizo

2.11.- AVALIACION E SEGUIMENTO

A Direccion dos centros incluira na Memoria de fficka curso a avaliacion
sobre o funcionamento do servizo de comedor essetarndo o aprobado
na Programacion Xeral Anual, que sera obxecto dea@mmento e
valoracion polo Consello Escolar.

Para lograr estes obxectivos pretendemos axuddumbsg correcta
organizaciéon de procesos, e para iso pofiemos amaarpresente

Regulamento.

3.- PLAN DE FUNCIONAMENTO

3.1.-XUSTIFICACION DO SERVIZO

O servizo de comedor, gue no NOSo caso prestaseacacter opcional,
comprendera a comida do mediodia, a atencidén anerais, asi como 0s
periodos posteriores ao xantar. A sua duracioendsse desde as 13.40

ata as 15.30 h. Xustificase este servizo como @ltneonciliador da vida



familiar e laboral, asi como evitar a dobraxe dngporte escolar nos dias

de clase pola tarde.
OBXECTIVOS:

1.

Que o noso alumnado usuario do comedor reciba alithantacién
adecuada a través dunha dietas ana e equilibrada.

Inculcar habitos positivos de hixiene alimenticieoenportamento na
mesa.

Educar para o emprego de tempo libre e posibiti@mmentos de
descanso

Dar resposta as necesidade da nosa Comunidadatizduc

3.2.-ORGANOS DE XESTION: TAREFAS E FUNCIONS

3.2.1.-COMPETE AO CONSELLO ESCOLAR DO CENTRO

Formular proposta ao Equipo Directivo sobre a m@ogcion e
desenvolvemento do servizo, e aprobar as direstege#an de
funcionamento, como parte da Programacion Xera&eiutro.
Aprobar os prezos do menu para os comensais fiegp@adicos
Velar polo bo funcionamento do comedor

Aprobar o plan de actividades educativas e res@atue
desenvolvera o alumnado que utilice o servizo aeectmr escolar
Aprobar os menus de acordo coas necesidades dantdicion do

alumnado

3.2.2.- COMPETE AO DIRECTOR DO CENTRO

Elaborar, co equipo directivo, o plan anual do igerncomo parte do
Plan Xeral de actividades do Centro.

Coordinar e dirixir o servizo



» Coordinar as tarefas do persoal que preste sem@osmedor
escolar

» Exercer a xefatura de todo o persoal adscrito amagsen prexuizo
das relacions laborais existentes, nos eu case, @empresas
concesionaria se 0s eu persoal.

» Elaborar co equipo directivo, antes da finalizaaoércurso

académico, un informe acerca do funcionamento dazee

3.2.3.-SERA COMPETENCIA DA COMISION DE SERVIZO DE C OMEDOR
ESCOLAR

Esta comision sera a mesma comision econdémica dodCe tera as
seguintes funcions:
» Propofier ao Consello Escolar os menus, de acordwacu

alimentacion sa e equilibrada.

Elaborar e propofier ao consello escolar un plaactiedades que

desenvolvera o alumnado que utilice o servizo aeettmr escolar

Seguimento do servizo de comedor, formulando ptapate

mellora, se é o caso, ante o consello escolar.

Velar polo cumprimento das normas de hixiene elsale

Realizar o inventario do material funxible do comeghgas o

correspondente ao menaxe que pertence & empreatedag)

3.2.4.- COMPETE AO XEFE DE ESTUDOS

» Vixiar o cumprimento das directrices pedagoxicaslecativas sobre

o funcionamento do servizo de comedor.



e Calquera outra funcidn que lle encomende o diratgatro dos eu

ambito de competencia, e entre estas, sera das\Eetencia a

recepcion de queixas sobre comportamentos inades wakad

alumnado, correccion, seguimento e comunicacidarasias, se

procede.

3.2.5.- COMPETE A EMPRESA ADXUDICATARIA

* Presentar a Anpa, con suficiente antelacion, osimpara ser

enviados as familias e repartidos polas aulas.

* Informar puntualmente ao Director do Centro Edwoatiobre

calquera incidencia que se produza.

3.2.6.- COMPETE AO PERSOAL COIDADOR E AUXILIAR DE COCINA

 Colocar as mesas e servir 0s xantares.

» Proceder aretirada e limpeza do menaxe e vaisaldoupara o

servizo.

» Proceder & ordenacién e limpeza diaria e coidadi@skependencia,

efectos e menaxe.

Entre outras actividades sinalanse:

Actividades educativas que favorezan o desenvolatorae
habitos relacionados coa hixiene e alimentaciéa.san
Proceder & limpeza de mesas, cadeiras e solo dedoom

A imprescindible presenza fisica tanto no transcdisxantar no
interior da dependencia de comedor como durareenpd
posterior a sta entrada nel e mentres non comezelases da
tarde.

O servizo e atencién &s mesas dos usuarios.

Orientacién en materia de educacién para a saude .



« Actividades educativas de ocio e tempo libre, paogdas para o
periodo posterior & comida.

3.3.- USUARIOS DO COMEDOR: TAREFAS E FUNCIONS

3.3.1.- COMPETE AS FAMILIAS

Solicitar o servizo de “esporadicos “ antes dafd0.

Avisar da non asistencia do seu fillo, se é fixaea da 10.00 h.
Abonar ao seu debido tempo os importes corresptesien
Inculcar aos seus fillos/as, desde a casa, halitnenticios e
correctas maneiras de compartir a mesa para cometr.
Colaborar co Centro no bo funcionamento do Sede&omedor,

respectando normas e sistemas de organizacion.

3.3.2.- COMPETE AO ALUMNADO COMENSAL

Respectar sempre at odas as persoas que compads/izo de
comedor ou lles atenden durante 0 mesmo.

Utilizar adecuadamente as instalacions, utensgiasenaxe.
Permanecer sentado de forma correcta, comer caa&dn e falar
nun ton de voz moderado.

Cumprir en todo momento as normas establecidasstapratencion

as indicacions das monitoras

3.4.-PROCESOS ADMINISTRATIVOS INHERENTES AL SERVICI O DE
COMEDOR

1. A principios de curso faise entrega a todos e cad#os alumnos/as

unha circular con datos xerais sobre o Servizoateddor, e espazo
para devolver cumprimentado no caso de querer apaatseu
fillo/a. No mesmo documento sinalase o prazo filragéntrega.

Redaccion e copias a través da ANPA.



Reparto e recollida a través dos titores/as

2. Elaborar o Plan Anual do Servizo, tendo en cori¥eemoria do
curso anterior, as novas propostas do Conselld&seas
directrices pedagoxicas e educativas que elabdefeade Estudos.
Integralo na Programacion Xeral Anual. Equipo Cikex

3. Entregar documentacion a cada unha das coidadoras:

Listado xeral alfabético cos teléfonos.
Listado por cursos
Traballo da ANPA.

4. Convocar reunion, ao iniciar o Servizo, cos pais/das alumnos
usuarios e o persoal que traballa no comedor. Gatena da
Direccion.

5. Pasar ao cobro as cantidades mensuais na prireeiana de cada
mes. Traballo da ANPA.

6. Controlar as incidencias do comedor. Traballo diaiea de
Estudos.

7. Elaborar co equipo directivo, antes da finalizacorcurso

académico, un informe acerca do funcionamento daZ®e

3.5.- NORMAS DE FUNCIONAMENTO

3.5.1.- O ALUMNADO

» Todos os alumnos seran recollidos polas monitareSaton de
Actos, unha vez finalizadas as clases da mafa.

e Todos os alumnos deixaran as cazadoras nas cadeigson

* Todos os alumnos deberan ter lavadas as mansrjeag e

comedor.



Entraran no comedor a indicacion dos monitoresjlencio e
colocaranse sempre no mesmo sitio, salvo cambasizadtio por un
monitor/a.

Durante o xantar falaran baixo, sen berrar e p@st@encion as
indicacions que se lle fagan.

Todos os comensais deberdn comer o que correspaddalia,
salvo aqueles que por razéns de saude non poden adgdin
alimento, que deberan comunicalo por escrito adbioa.
Procuraran comer usando correctamente o cubertandu falar coa
boca chea.

Non se levantaran da mesa sen autorizacion

Faran saber ao monitor encargado as incidenciasaprean na
mesa se este non as advirtiu.

Evitaran tirar ao chan os cubertos ou restos dedzor8e o fixeron
teran que recollelos antes de marcharse.

Facer bo uso da menaxe, xa que se se estragarepe8eion xera
un gasto.

A saida efectuarase de modo organizado seguinddiaacions do
monitor encargado. Por quendas, 0s pequenos seraipaiados a
limpar os dentes por algun maior.

Durante todo o periodo de tempo que comprendewzBeate
Comedor, o alumnado permanecera sempre dentraishbore

escolar, no patio ou no Salén de Actos.

En xeral, os alumnos obedeceran aos monitoresusogajaran con

respecto e educacion. Os monitores faranse respgecipre. Aqueles

alumnos que non cumpra nas normas establecidasaegestados. A

reincidencia no mal comportamento ou falta gravé semunicada a

Xefatura de Estudos, que procedera en consecu&ecafalta é reiterada



ou grave, poferase no cofiecemento do Director, ppeera reclamar a
presencia inmediata dos pais, se o considera oor@alumno/a poderia
chegar a perder temporalmente o seu dereito adausomedor e se

houber reiteracion a privacion poderia ser defiaiti

3.5.2.- OS MONITORES/AS

Actividades educativas que favorezan o desenvoluanue habitos
relacionados coa hixiene.(lavar as mans, lavaeated, limparse a boca...)
e coa alimentacion saudable.

Vixiaran a entrada dos alumnos no comedor e aistrébdcion no seu
interior.

Controlaran que durante a comida ningun alumnoagalzaio, salvo
excepcions.

Durante a comida , cada monitor/a repartira oatamis mesas e orientara
aos alumnos orientandoos no uso correcto do culiatguns casos,
axudaralles a partir a carne, o peixe, a frottamando nota daqueles
alumnos gque sistematicamente non coman e , enrgsmyendo as
incidencias que se presenten.

No comedor o labor dos monitores/as € fundamentaéreducadora:
manteran relacions correctas e respectuosas goaa@dy propiciando o
didlogo, pero mantendo a sua vez a autoridadeéedase respectar. Os
monitores evitaran falarlles a grandes voces.

Se algun alumnos rexeita sistematicamente , e tbuuas dias a comida
programada no comedor, pasarase un informe a éaendstudiarase a
conveniencia da sua continuidade. En ningan calie ebrigara a inxerir
os alimentos, 0 que non quere dicir que non sdel@ animar a comer, ou
ao menos, probar algo do servido no prato.

De ningunha maneira deberan consentir actitudessyas ou

antihixiénicas na mesa. O alumno que asi se compera separado do



grupo e terminara de comer en mesa aparte, comeipai medida. Se a
pesar de iso persiste na sua actitude, dara poindo o xantar.
Terminado o xantar , o alumnado permanecera seatadpie 0s

monitores/as llelo indiquen.

3.5.3.- AGRUPAMENTO DO ALUMNADO DESPOIS DA COMIDA E
ACTIVIDADES

Os alumnos de Primaria acompafian aos mais peqadaear os dentes,
por grupos.

Os alumnos maiores poden quedar no Salon de Adasdesexan, para
facer algun deber.

Os dia de choiva ou frio non poderan sair ao patio, que quedaran no
Salén de Actos para ler, xogar, facer puzles owsag mesa.

Os monitores/as permaneceran xunto ao alumnadoratanento do
comezo das clases pola tarde.

Os alumnos permaneceran acompafados en todo mopwoto

monitores/as.

3.5.4.- PREVISION DE ACCIDENTES

Para a vixilancia dos mais pequenos, as monitaiasrdn ter especial
coidado, procurando que o seu “radio de acciona sextrolado en todo
momento.

As monitoras deberan ser capaces de tomar decandagalquera
imprevisto de urxencia e comunicar & direccionett®$ no minimo tempo
posible

- Caso de accidente leve: Curarase de maneiraatopitdesinfectante e
produtos do botiquin.

- Accidente de maior consideracion: Chamarase deldvisarase 4

familia inmediatamente. Informarase ao Centro



Este Plan de funcionamento, queda aprobado poledllorEscolar, no dia

da data.
O Foxo, de de 2013.

A Secretaria, A Directora,

Asdo./ Josefa M2 Matalobos Dono Asdo./ Rosa Medhar Castro



